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Дополнения и изменения к «Инструкции по подготовке и участию поступающих в образовательные учреждения 
среднего и высшего профессионального образования 
к вступительным испытаниям в форме и по материалам 
единого государственного экзамена в июле 2004 года» 

при проведении единого государственного экзамена в компьютерной форме в 2004 году.
1. Общие положения

1.1.    Инструкция предназначена для поступающих в образовательные учреждения высшего профессионального образования (далее – вузы), принимающих участие во вступительных испытаниях в форме и по материалам единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ), проводимого и в компьютерной форме.
1.2. Настоящая инструкция является дополнением к «Инструкции по подготовке и участию поступающих в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования к вступительным испытаниям в форме и по материалам единого государственного экзамена в 2004 году» в части проведения вступительных испытаний в форме и по материалам ЕГЭ в компьютерной форме (далее – К-ЕГЭ).

1.3. Проведение К-ЕГЭ может по согласованному решению осуществляться государственной экзаменационной комиссии субъекта Российской Федерации (далее – ГЭК) во взаимодействии  с приемными комиссиями вузов, участвующих в эксперименте по проведению К-ЕГЭ (далее -приемные комиссии).

Организационно-технологическое обеспечение проведения К-ЕГЭ осуществляется Центром тестирования Минобразования России (далее – Центр тестирования) и уполномоченными организациями в субъектах Российской Федерации, участвующих в эксперименте по введению ЕГЭ. Программное обеспечение для выполнения К-ЕГЭ предоставляет и сопровождает Центр тестирования «Гуманитарные технологии» (далее -  «Гуманитек»).

1.4. Вступительные испытания в форме и по материалам ЕГЭ (далее – вступительные испытания) проводятся по общеобразовательным предметам (далее - предметам), определенным Минобразованием России по согласованию с ректорами вузов, участвующих в эксперименте по К-ЕГЭ, и органом управления образованием субъекта Федерации (далее - ОУО).
В 2004 году К-ЕГЭ может проводиться по географии и информатике.

1.5. На основании представленной информации поступающий самостоятельно выбирает форму вступительного испытания по географии и/или информатике – бланковое или компьютерное, о чем сообщает приемной комиссии при подаче заявления о приеме в вуз.

1.6. К-ЕГЭ проводится в двух частях без перерыва. 

Первая часть К-ЕГЭ представляет собой работу поступающего с использованием компьютера.

Вторая часть К-ЕГЭ полностью соответствует процедуре бланкового ЕГЭ при работе с заданиями типа С. 
При проведении К-ЕГЭ по географии компьютерные классы должны быть обеспечены двумя школьными атласами на каждое рабочее место для выполнения задания типа С:

- «География материков и океанов», 7 класс, издательство «Федеральная служба геодезии и картографии России» любого года издания;

- «География России. Население и хозяйство», 9 класс, издательства «ДИК» или «Дрофа» любого года издания.
1.7. В К-ЕГЭ установлена общая длительность испытания без регламентации длительностей его отдельных частей, которая составляет в 2004 году: по географии - 3 часа, по информатике - 4 часа. 
На подготовительные мероприятия (проведение инструктажа, вскрытие секьюрпаков, заполнение области регистрации) выделяется до 30 минут. Время, выделенное на подготовительные мероприятия,  в продолжительность выполнения экзаменационной работы не включается. После их завершения поступающие по указанию организаторов приступают к выполнению экзаменационной работы. 
1.8.Форма, сроки и продолжительность вступительных испытаний по различным предметам определены приказом Минобразования России. В 2004 году вступительные испытания как в бланковой, так и в компьютерной форме будут проходить: по географии - 23 июля, по информатике - 26 июля.

2. Технология проведения К-ЕГЭ


2.1. Во время предэкзаменационных консультаций для знакомства со спецификой процедуры К-ЕГЭ приемные комиссии вузов обязаны предоставить желающим поступающим возможность практического ознакомления с форматом К-ЕГЭ по предметам в компьютерных классах.

Все поступающие участвующие в К-ЕГЭ должны заблаговременно ознакомиться с настоящей инструкцией настолько, чтобы правильно понимать последовательность и смысл необходимых действий.


Ответы на возникающие вопросы следует получить на консультации или у организаторов и операторов во время К-ЕГЭ.


2.2. При проведении испытаний в бланковой и компьютерной формах используются контрольные измерительные материалы (далее – КИМы) одинаковой структуры.

2.3. Каждый поступающий получает материалы в запечатанном индивидуальном полиэтиленовом пакете. 

В запечатанном индивидуальном пакете находится: бланк  ответов № 2 и бланк черновика.

Бланк ответов №2 содержит индивидуальный штрихкод, продублированный цифрами (шифрокод). 

2.4. Замена бланка ответов № 2 при проведении вступительных испытаний не предусмотрена.

2.5. Организаторы в компьютерном классе дают указание поступающим вскрыть индивидуальные пакеты, проверить их комплектность и качество полиграфического исполнения бланков. Организаторы и операторы помогают поступающим выполнить данное указание.

В случаях обнаружения лишних или дефектных бланков ответов №2 организаторы должны полностью заменить поступающему  индивидуальный пакет. 

2.6. Организаторы проводят инструктаж поступающих по проведению           К-ЕГЭ и заполнению бланков ответов №2. 

Поступающим объявляют длительность вступительного испытания, время и место получения результатов К-ЕГЭ.

2.7. Поступающий с помощью оператора вводит шифрокод бланка ответов №2 с клавиатуры компьютера  в соответствующее информационное поле на экране компьютера.

2.8. При работе с компьютером в разделе регистрации (на экране монитора) поступающий самостоятельно  или с помощью оператора вводит свои фамилию, имя, отчество, после чего проверяет следующие регистрационные данные, введенные (импортированные) из базы данных поступающих, сдающих К-ЕГЭ:

· серию и номер документа, удостоверяющего личность (паспорта);

·  пол (М или Ж).

После этого подтверждает или вводит заново:

· коды региона, ППЭ, предмета, по которому сдает К-ЕГЭ;

· номер аудитории;

· код образовательного учреждения, в котором поступающий получил пропуск (или экзаменационный лист) на К-ЕГЭ.

В нижней части электронного бланка регистрации поступающий по желанию может отметить свои замечания по процедуре проведения вступительного испытания.

Организаторы по просьбам поступающих сообщают им необходимую информацию.

2.9. После заполнения всех полей в разделе регистрации автономный счетчик начинает отсчет времени работы по первой части К-ЕГЭ.  Поступающие на разных рабочих местах могут приступить к выполнению заданий К-ЕГЭ не одновременно.

2.10. После завершения регистрации начинается знакомство поступающего с инструкцией по выполнению компьютеризированной части К-ЕГЭ, состоящей из заданий типа А и В, предъявляемых  на экране компьютера.


При выполнении заданий типа А поступающий с помощью клавиатуры или «мышки» выбирает ответы из предложенных вариантов. Выбранный ответ маркируется на экране точкой в кружке, расположенном слева от варианта ответа. Кружки (радио-кнопки) перед невыбранными ответамииостаются полыми.

При выполнении заданий типа В поступающий вводит с клавиатуры последовательности символов в соответствующие поля ввода. Эти последовательности могут включать заглавные буквы, цифры, тире или запятые.


С помощью клавишных команд «вверх-вниз» ( или «мышкой» с помощью движка прокрутки) поступающий может сдвигать (прокручивать) изображение  на экране компьютера так, чтобы иметь возможность вернуться к прежним заданиям или перейти к новым.

 Поступающий имеет право менять свои ответы вплоть до завершения работы над заданиями типа А и В.

 
2.11. После завершения работы над заданиями А и В поступающий щелкает курсором «мышки» по кнопке «Завершить» и  в течение нескольких минут получает от организатора распечатанный на принтере бланковый протокол своих ответов. Поступающий должен сверить этот протокол с изображениями ответов на экране.

·  При наличии полного соответствия ответов на экране и в бланковом протоколе поступающий подписывает бланковый протокол и сдает его организатору.

·  При обнаружении расхождений, вызванных сбоем на принтере или другими техническим погрешностями, поступающий может потребовать от организатора распечатать протокол повторно и подписать корректный бланковый протокол.

·  При обнаружении опечаток, допущенных в регистрационной информации (ФИО и паспортные данные), поступающий может внести с помощью оператора необходимые изменения с клавиатуры своего компьютера, потребовать новую распечатку протокола, и подписать его.

·  Корректировка  ответов на задания при сопоставлении бланкового и электронного протоколов КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩЕНА.

Длительность первой части экзамена специально не устанавливается. Поступающие приступают ко второй части К-ЕГЭ по мере завершения работы с заданиями первой части К-ЕГЭ. Время оформления протокола по первой части экзамена не засчитывается – индивидуальный счетчик времени на данном компьютере приостанавливается и возобновляется после начала второй части экзамена. 

2.12. После оформления протокола по первой части экзамена начинается вторая часть экзамена, предполагающая традиционную бланковую работу поступающих над заданием типа С с использованием бланков ответов №2.  

2.13. Организатор, забирающий у поступающего подписанный им бумажный протокол, с помощью специального пароля вызывает на экран компьютера тексты заданий с развернутым ответом. По желанию  поступающего  эти тексты могут быть распечатаны на принтере и предъявлены поступающему на бумаге (после чего компьютерный монитор можно отключить). Для работы над заданиями типа С организатор должен выдать поступающему два школьных атласа. 
В ходе К-ЕГЭ не предусмотрен переход поступающих в другие аудитории: поступающие должны вписывать свои ответы на бланки прямо в компьютерном классе за теми же столами, за которыми они сидят. 


Между первой и второй частью экзамена возможен выход поступающих из аудитории в туалет в сопровождении организаторов. Это время включается в общее время экзамена.


2.14. В бланке ответов № 2 запрещены посторонние записи и пометки, не относящиеся к содержанию ответов.  

В бланке ответов № 2 поступающим категорически запрещено ставить подпись. 
 
Бланк ответов № 2 не является черновиком.


2.15.
Задания типа С предлагают поступающим дать развернутый ответ в виде решения задачи или краткого рассказа (сочинения), которые записываются в бланке ответов № 2. При недостатке места для ответов на лицевой стороне бланка ответов № 2 продолжение ответов можно писать на его оборотной стороне.


2.16. По окончании времени К-ЕГЭ каждый поступающий должен сдать бланк ответов № 2, черновики и тексты с заданиями типа С (если последние выдавались).

При сдаче материалов поступающий предъявляет организаторам свой пропуск (или экзаменационный лист) , на котором ответственный организатор в аудитории ставит свою подпись в строке с датой соответствующего вступительного испытания, а также печать учреждения, в котором проводится  К-ЕГЭ, либо штамп «Бланки ЕГЭ сданы». Печать учреждения, в котором проводится К-ЕГЭ, может ставиться также на выходе из ППЭ.


2.17. Организаторы в аудиториях в присутствии поступающих пересчитывают  бланки ответов  № 2 и запечатывают их в специально маркированный доставочный пакет «Секьюрпак». В отдельный доставочный пакет размещаются бумажные копии протоколов с результатами работы над заданиями типа А и В, а также два гибких диска с файлами  - электронными копиями этих протоколов.


2.18. Поступающие по указанию организаторов должны покинуть компьютерный класс и ППЭ.


Хождение по этажам и аудиториям, возвращение в ППЭ и аудитории после выхода из них запрещены.

3. Правила участия  в К-ЕГЭ
3.1. По прибытии в ППЭ поступающие распределяются по компьютерным классам и местам в них в соответствии с указаниями организаторов.
3.2. В компьютерных классах поступающим запрещается перезапуск компьютеров, досрочная остановка компьютерной программы тестирования, самостоятельная загрузка и запуск каких-либо программ.

Поступающим категорически запрещается пользование мобильными телефонами или иными средствами связи, включая компьютерные программы электронной почты и Интернет-навигации.


При нарушении настоящих требований и отказе в их выполнении организаторы вправе удалить поступающих с экзамена с внесением записи в протокол проведения вступительного испытания в аудитории с указанием причины удаления, заверенной подписью организатора в аудитории и руководителя ППЭ.  В пропуске (или экзаменационном листе) поступающего делается запись «Удален с экзамена».

3.3. После размещения поступающих в компьютерных классах организаторы публично вскрывают доставочные пакеты «Секьюрпак», вынимают компакт-диск и раздают поступающим индивидуальные полиэтиленовые пакеты с вложенными в них  бланком ответов № 2, бланком черновика и проводят инструктаж по участию в К-ЕГЭ и работе с бланками.

Оператор осуществляет запуск программы тестирования с компакт–диска на компьютеры у рабочих мест поступающих.
Различные варианты КИМов случайным образом распределяются между поступающими.

3.4. На рабочем месте поступающего при проведении К-ЕГЭ могут находиться только бланки из индивидуального пакета, паспорт, пропуск (или экзаменационный лист) и ручка.

3.5. Инструкции для поступающих  по работе с заданиями КИМов могут иметь отличия по общеобразовательным. В К-ЕГЭ по географии поступающие  обеспечиваются атласами для работы с заданиями с развернутым ответом.
3.6. Поступающим объявляется порядок подачи апелляций.

3.7. При обнаружении ошибок или дефектов на экране компьютера, а также в работе программы организаторы обязаны по просьбе поступающего перезапустить тестирующую программу с новым  вариантом КИМа.
3.8. Организаторы в аудитории проводят инструктаж поступающих по порядку работы с тестирующей программой на компьютере.
При проведении К-ЕГЭ бланки регистрации отсутствуют и поступающему необходимо с помощью оператора ввести паспортные данные с клавиатуры или подтвердить в случае предварительного перевода-импорта этих данных из электронной базы данных участников.

3.9. После завершения регистрации на экране компьютера включается индивидуальный счетчик времени и начинается знакомство с инструкций по выполнению компьютеризированной части из заданий типа А и В, предъявленной на экране компьютера.

4.  Результаты вступительных испытаний 
в форме и по материалам ЕГЭ

4.1. Результаты вступительных испытаний в форме и по материалам ЕГЭ определяются на основании ответов поступающих на задания типов А и В на компьютерах и заполненных бланков №2.
Тестовые баллы К-ЕГЭ и бланкового ЕГЭ рассчитываются по одинаковым методикам.
4.5. Выдача поступающим свидетельств о результатах К-ЕГЭ  осуществляется в соответствии с инструкцией Минобразования России по организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ. В свидетельстве содержится примечание о том, что поступающий сдавал данный предмет в компьютерной форме.

4.7. Результаты К-ЕГЭ, указанные в свидетельстве, имеют тот же статус, что и результаты, полученные при участии в ЕГЭ в бланковой форме.
4.10. Апелляции по процедуре и результатам К-ЕГЭ рассматриваются в установленном порядке в соответствии с  положением о конфликтной комиссии субъекта Федерации.
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